
Bürokraft/-assistenz im Bereich Online 

Marketing Minijob/Teilzeit 

Hallo, mein Name ist Fatma Ismail und ich suche nach einer Assistenz, die mich als gehandicapte 

Person in meinen Aufgaben als Copywriterin (www.textchirurgin.de) und Inhaberin eines tüv-

zertifizierten Bildungsträgers (www.mw-karrierecoaching.de) unterstützt. Wir sind anerkannter 

Partner der Agentur für Arbeit und Jobcenter und begleiten Menschen mit unserem Millionen Wege 

Karrieretraining bei der Wiedereingliederung in den ersten Arbeitsmarkt. Als Copywriter unterstützen 

wir Unternehmen mit verkaufsstarken Werbetexten für ihre Online-Marketing-Kampagnen. 

 

Könnte dies der nächste Schritt in deiner beruflichen Reise sein? 

 

Deine Vorteile bei uns: 

• Erlebe unsere wegweisende digitale Lernplattform, speziell entwickelt auch für 

Quereinsteiger und Berufsanfänger. 

• Greife auf exklusives Fachwissen in den Bereichen Online Marketing, Vertrieb sowie Werbe- 

und Verkaufstexten zu. 

• Genieße eine positive Arbeitsatmosphäre und transparente Führungskommunikation. 

• Entwickle individuell dein Potenzial und deine beruflichen Fähigkeiten weiter, denn in 

unserem kleinen Team können wir gezielt auf dich eingehen. 

 

Aufgaben: 

• Telefonische Nachverfolgung von bereits versendeten Briefen an Unternehmen. Hierbei ist 

eine kommunikativ offene und zugewandte Art essenziell, um die Unternehmen zu erreichen 

und die Rückmeldungen zu dokumentieren. 

• Durchführung von (Internet-)Recherchen und übersichtliche Aufbereitung. 

• Erstellung und Aufbereitung von Listen für den Vertrieb. 

• Verwaltung und Pflege von Datenbanken. 

• Unterstützung bei administrativen Aufgaben, wie Postbearbeitung, Rechnungsverwaltung, 

Akquisekampagnen und Kundenanfragen. 

• Weitere Aufgaben je nach Einsatzgebiet. 

 

Dein Profil: 

• Schnelle Auffassungsgabe, Präzision und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• Sicherer Umgang mit dem Computer und MS-Office-Anwendungen 

• Sehr gute kommunikative Fähigkeiten und Freude am Telefonieren. 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Fähigkeit, bestehenden Prozessen zu folgen 

• Selbstdisziplin 

• Teamfähigkeit und die Bereitschaft zur Weiterentwicklung sind von großer Bedeutung. 

• Quer- und Berufseinsteiger sind herzlich willkommen - die richtige Einstellung ist 

entscheidend. 



 

Gehalt: 1.250 € pro Monat (brutto) bei Teilzeit 

 

Teilzeit und Minijob sind möglich 

 

Wenn du bereit bist, mit uns Hand in Hand anzupacken und eine spannende Position im Online 

Marketing anzunehmen, freuen wir uns auf deine Bewerbung! 

 

Fatma Ismail 

Dipl.Ök., Business-Strategin & Copywriterin 

Tel. 01791334339 

f.ismail@ismailmw.de 

www.textchirurgin.de 

 

Ravensberger Str. 20 

42117 Wuppertal 
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