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WERKSTUDENT PERSONALABTEILUNG
SCHWERPUNKT: REISEKOSTENMANAGEMENT i /w/ch

@ Ab sofort E 19,5 h/Woche @ Arbeitszeiten nach Absprache

Wir sind der Verbund Katholischer Kliniken DUsseldorf - mit vier Krankenhausern und einem
Gesundheitszentrum in Dusseldorf. Fir unsere zentrale Personalabteilung suchen wir ab sofort einen
engagierten Werkstudierenden zur Unterstitzung des Reisekosten-/Fortbildungsmanagements.
Wenn du Interesse an der Arbeit in einem gro3en Gesundheitsunternehmen hast und erste
Berufserfahrungen im Personalwesen sammeln mdchtest, freuen wir uns auf deine Bewerbung!

DEINE AUFGABEN

Priafung und Bearbeitung der digitalen Reisekostenantrage unserer Mitarbeitenden
Durchfihrung und Pridfung der monatlichen Reisekostenabrechnung

Pflege und Vervollstandigung der eingereichten Reiseunterlagen (z.B. Teilnahmezertifikate)
Uberwachung des gesamten Genehmigungsprozesses im Reisemanagement

Verwaltung und des Reisemanagement-Postfachs und Beantwortung der eingehenden Anliegen
Telefonische und schriftliche Beratung unserer Mitarbeitenden zu den Ablaufen im
Reisemanagement

Erstellung von reisekostenbezogenen Auswertungen fur die MAV, Geschaftsfuhrung und
Personalleitung

DEIN PROFIL

® Du studierst noch mindestens 2 Semester in einem Studiengang wie Personalmanagement,
BWL/VWL, Psychologie, Gesundheitsokonomie/-management oder dhnliches

Deine strukturierte Arbeitsweise und dein Organisationstalent zeichnen dich aus

Du bringst hervorragende kommunikative Fahigkeiten in Wort und Schrift mit

Hohes MaR3 an Selbststandigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit mit

Interesse geweckt?

Bewirb dich hier!

Annika Malkemper
Personalgewinnung
Tel. 0211 4400 6215

Im Verbund Katholischer Kliniken Disseldorf machen wir uns mit geblindelter Kapazitat und interdisziplinarer Zusammenarbeit @ @WIRSINDVKKD

fir Ihre Gesundheit stark. In Kooperation mit vier Akutkrankenhausern, einer Reha-Klinik und dem Westdeutschen Diabetes- und

GesundheitsZentrum (WDGZ) gehéren wir mit zu den leistungsstarksten Anbietern von Gesundheitsleistungen im GroBraum n

Diisseldorf. Wir beschaftigen derzeit ca. 3.100 Mitarbeiter. www.vkkd-kliniken.de @VKKD - KARRIERE



